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Medzinarodnad ORB umozriuje Uc¢astnikom zaznamenavat aktivity a odoslat na zaver svoju dokoncenu Urover

na schvalenie. Zaroveri umozriuje Veducim programu sledovat progres ucastnikov a schvalit im odoslanu

uroven.

Tento dokument je urceny pre Veducich programu, ktori su zapojeni v programe The Duke of Edinburgh’s

International Award (dalej aj DofE). Ponuka detailny postup krok za krokom ako pouzivat novi webovu verziu
ORB knizky.

ORB je dostupna na webe prostrednictvom webstranky https://www.onlinerecordbook.org/

Vhodné prehliadace a technické informacie

Online ucastnicka knizka (ORB) je pristupna pomocou najnovsich verzii nasledujucich prehliadacov:

Google Chrome
Safari
Firefox
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e  Microsoft Explorer
e Edge
Zaciname
Prehlad stranky pre prihlasenie sa do ORB
ORB
THEDUKI: OF [Lm:&%lg% ) vyber _ I B English - I
jazyka
Login Not Registered?
Username Register a new account as:

) ) N Prihlasenie
F”nhlasovaae (@) Award Participant sa Ucastnika
udaje Password Award Leader —aVediceho

programu

Reset hesla
| -

prihlasenie sa

Prihlasenie sa

Miestneho
centra
Do you want to create new Award Unit? Continue here
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1. Registracia Miestneho centra

Ak este nie ste ako Miestne centrum zaregistrovany v ORB, mdZete ho registrovat nasledovne - zvolte moznost
registracia Miestneho centra, ako je uvedené vyssie v prehlade stranky pre prihlasenie.

Vyplrite vsetky polia, kliknite na tlacidlo m a pokracujte dalsimi sekciami prihlasovania.
Na tladidlo naspat kliknite v prehliadadi, ak sa chcete vratit spat a skontrolovat / upravit vloZzené udaje.

e Vyberte si krajinu, v ktorej sa Vase Miestne centrum nachadza z menu
e Vyberte svojho Autorizovaného prevadzkovatela (vpiSte Narodna kancelaria programu)

e Vpiste podrobnosti o VaSom Miestnom centre
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e Vpiste oficidlny kontakt na Miestne centrum/na Statutara organizacie
e VloZte osobné Udaje o Koordinatorovi Miestneho centra

o VlozZte kontaktné Gdaje o Koordinatorovi Miestneho centra

e Nastavte prihlasovacie detaily Miestneho centra

Po vlozeni vietkych Gdajov kliknite na ,Odoslat“/“Dokoncit”, ak chcete svoju registraciu odoslat na schvalenie.
Upozornenie: Verifikaény systém odosle e-mail na e-mailovld adresu Koordindtora, ktord ste uviedli pri
registracii v momente ked bude Miestne centrum schvalené Narodnou kancelariou. Koordindtor dostane
email s pozvanim na registraciu do ORB

2. Registracia Veduceho programu

V ORB sa mbZete zaregistrovat ako Veduci programu - zvolte moznost , Veduci programu“ na prihlasovacej
stranke a potom kliknite na "Registrovat sa", ako je uvedené vyssie v prehlade stranky pre prihlasenie.

Vyplnite vsetky polia, kliknite na tlacidlo m a pokracujte dalsimi sekciami prihlasovania.
Kliknutim na tlacidlo naspat v prehliadaci pouzite, ak sa chcete vratit spat a skontrolovat / upravit vlozené
udaje.

e Vyberte si krajinu, v ktorej sa Vase Miestne centrum nachadza z menu

e VpiSte nazov Vasho Miestneho centra

e Vpiste rolu akl v Miestnom centre zastavate a Ci ste Veduci programu/Koordinator

e Vlozte Vase kontaktné udaje.

o VloZte Vase osobné udaje

e Nastavte si VaSe ORB Prihlasovacie detaily

Po vloZeni vsetkych udajov kliknite na ,,Dokoncit”, ak chcete svoju registraciu odoslat na schvalenie Narodnou
kancelariou. Verifikacny systém odosle e-mail na Vasu e-mailovl adresu, ktoru ste uviedli pri registracii.
Koordinator dostane email s pozvanim na registraciu do ORB

3. Zabudli ste heslo?

V pripade, Ze potrebujete obnovit svoje heslo, z prihlasovacej stranky zvolte moznost "Zabudli ste heslo?"

z Uvodnej stranky.

Vlozte e-mailovu adresu do dialégového okna a stlacte tlacidlo "Odoslat". E-mail s odkazom na obnovenie
hesla sa odosle do vasej emailovej schranky.

Forgotten Password

Email address

| l

Required field
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Prehlad uvodnej stranky

Predtym ako sa registrujete ako Veduci programu kliknite na zalozku Veduci programu, potom zadajte vase

prihlasovacie udaje a heslo.

Ked' sa do ORB prihlasite, zobrazi sa Vam Zoznam uloh:

Participant Registration Profil John Casey
e 5 )

‘ i= ToDolist Registration (1) Activity Approval (8] Section Sign-off (1 Adventurous Journey (1 fward Sign-off Unassigned Participants

Menu
ol L
&4 Participants

Email Confirmation Parent Approval Payment State
A Adventurous Journey
Select v Select v Select v

{6¢ My Organization

1] A FistName &  lastMame 4 | Reglstration Date 4 level & EmallConflrmation A Parent Approval A Payment 4 | Edit Actlon

PNOCODDD0E2 Betty Letty 11/04/2017 m Not required W Later m

20w perpage

Zoznam uloh

Po prihlaseni do ORB budete mdct zobrazit zoznam uloh, ktory je zobrazeny na Gvodnej stranke. V iom mozete

spravovat rézne oblasti a aktivity. Je dostupny aj v Menu na liste vlavo:

- Schvalit novych Ucastnikov, ktori este neboli prideleni Vedicemu programu

- Skontrolovat a schvdlit nové registracie

- Skontrolovat a schvélit/Ziadost o Upravu poZiadavky na novu aktivitu

- Skontrolovat a schvalit/Ziadost o Upravu poZiadavky o schvalenie sekcie (vratane Dobrodruznych
expedicii)

- Skontrolovat a schvélit/Ziadost o Upravu poZiadavky o schvalenie celej rovne
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I Registration (1] Activity Approval (8 Section Sign-off (1 Adventurous Journey {1 Award Sign-off Unassigned Participants I

Email Confirmation Parent Approval Payment State

Select - Select - Select - m

D 4  FirstName &  lastMame & | Reglstration Date & Level & Emall Confirmation 4  Parent Approval A  Payment &  Edit Actlon

¢ Nepriradeni ucastnici:
Pred schvalenim registracie musia byt Gc¢astnici priradeni ku svojmu Vedicemu programu.

Ak Ucastnik nevie pocas registracie kto je jeho/jej Veduci programu, registracia bude umiestnena do skupiny
,Nepriradeni ucastnici”

Zo zoznamu Uloh vyberte moznost ,nepriradeni Gc¢astnici”

1. Kliknite na meno nového Ucastnika cakajuceho na priradenie

2. Kliknite na moznost ,Priradit Vedicemu programu” a vyberte konkrétneho Veduiceho z dostupného
zoznamu Veducich programu

3. Zvolte ,Priradit" — registracia bude nasledne presunuta do zoznamu registracii na preskimanie.

Ak nespoznavate prihlaseného alebo prihldska nie je z roznych dovodov platna (napr. nizky vek), mozete ju

vymazat stlac¢enim tlacidla -[”

D Flrst Name Last Name Reglstratlon Level Emall Delete Asslgn

FOO00D003E Faloma Ford 16/03/2017 testaward00+5@gmail.com John Casey [me X

e Prezrite a schvalte nové registracie

Aby bolo mozZné schvalit nové registracie prostrednictvom ORB, tGc¢astnici musia mat:

e potvrdenu svoju e-mailovu adresu,

e potvrdené Schvélenie rodicom/opatrovnikom (ak je to potrebné)

e potvrdené, Ze zaplatili prispevok za zvolenu Uroven (alebo potvrdenie z webu, Ze platba bude prijata
neskor alebo Ze nie je poZzadovana).
V Zozname uloh vyberte "Registracia"
Prezrite si zobrazené podrobnosti

- Tento symbol: sa zobrazi ak aktivita nebola dokoncend (napr. Platba nebola uhradend)

- Tento symbol: " sa zobrazi ak bola aktivita dokongen (napr. prislo potvrdenie o doruceni
emailu)
3. Kliknite na Upravit, aby sa zmenil status Suhlas rodi¢a a/alebo oznacte Ucastnika, Ze uhradil poplatok
(pripadne, Ze zaplati neskor alebo Ze nemusi platit), podla potreby.

4. Z vyskakovacieho okna upravte podrobnosti podla potreby a zvolte v ako potvrdenie.
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5. Kliknite na “UlozZit”

#73 - Paloma Ford

testaward00+5@gmail.com

FPayment Payment date

Paid X v 01/03/2017 @
Transaction ID

r22r19k9 +| Confirmed

Farent's aggrement

Paper X - +| Confirmed

/ . s . N , Av . ST , Delet: 1strati
Ak nespoznavate registraciu alebo ak nie je platnd — mdzete ju vymazat kliknutim na

6. Kliknite na tladidlo “Schvalit”, aby ste ukoncili schvalenie registracie.

ID A | FlrstName A  Last Name A | Registratlon Date A Level A  Emall Conflrmatlon ¥ Parent Approval ¥  Payment
Edit Actlon

~ Faper Vi Faid Vi

36 Bstty Letty 13/03/2017 ﬂ

7. Ucastnici budd upozorneni okamzite cez ORB Appku

Poznamka: Odporucame prezriet si cely profil kazdého Uéastnika pred schvélenim. MéZete upravit alebo
upresnit niektoré potrebné podrobnosti.

Poznamka: Datum zaciatku plnenia Urovne je prednastaveny ako datum registracie do Urovne.

Ak Ucastnik zacal skor, ako prebehla registracia, datum sa da upravit v Ucastnickom profile zmenou pola, ktoré
zobrazuje datum zacatia Urovne na spodnej Casti stranky. Po Uprave nezabudnite kliknat na Ulozit

Bronze Level start date

01/04/2015 3

1w

Ucastnici si nebudi méct zapisat zaznamy, ktoré by boli ddtumovo skoér ako je ddtum zadatia plnenia ich

urovne.
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e Prezrite a schvalte/poZiadajte o tpravu nové Ziadosti o aktivity

Ucastnici musia pred zaciatkom zaznamendvania svojich aktivit nastavit ciel a poslat ho na schvalenie Vam,
ako Vasmu Veducemu programu. Mdzete si overit podrobnosti ohladom ciela/aktivity a rozhodnut sa, ¢i
iadost o aktivitu/ciel schvalit, alebo poZiadat U&astnika, aby ho zrevidoval & upravil. Ugastnik dostane
oznamenie s Vasim rozhodnutim.

1. Vzozname uloh vyberte "Schvalenie aktivity"

2. V zozname Uucastnikov cakajucich na schvalenie aktivity vyberte meno Ucastnika, ktorého chcete

skontrolovat
3. Po preskimani Ziadosti o aktivitu kliknite na tlacidlo "Schvalit" alebo "PoZiadat o Gpravu"

Akékolvek pripomienky v dialégovom okne pri Ziadani o Upravu budu zaslané ucéastnikovi spolu s oznamenim.

Registration (1) Activity Approval (9) Section Sign-off (1) Adventurous Journey Award Sign-off (1) Unassigned Participants

Section’s Tabs

Physical Recreation 2 Skills 3 Service 3 Adventurous Journeys 1 Residential Project

D First Name Last Name Level Activity Type Activity Goal Action

PM0OOQ000032 Participant_pgb1 GoldAfterSilverPaperStarted Arts and Design Art History To learn Egyptian history

Poznamka: Expedicia vytvorena ucastnikom musi byt tiez schvalend predtym ako zacéne.

e Prezrite a schvalte/poziadajte o upravu nové Ziadosti o ukoncenie urovne

Ked' ucastnik dokonéi oblast v ramci konkrétnej Urovne a dostane schvalenie hodnotitefom, oblast je
pripravena na schvalenie Urovne Veducim programu.

1.V zozname uloh vyberte "Schvalenie oblasti"

2. Kliknite na Ucastnika, ktory pozaduje schvalenie oblasti

3. Kliknite na Prezriet, aby sa Vam zobrazili zaznamy, spravy Hodnotitela a pozndmky

4. Prezrite si danu oblast a zdznamy v nej

5. Podla potreby kliknite na tladidlo "Schvalit" alebo "Upravit"

Registration (1) Activity Approval (9 I Section Sign-off (1) I Adventurous Journey Award Sign-off (1) Unassigned Participants

Physical Recreation 1 Skills  © Service O Residential Project Section’s Tabs

D First Name Last Name Level Finished Logs Assessor approval Note for Award Leader Action

56  Sarah Walker Niew View | View
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Akékolvek pripomienky v dialégovom okne pri Ziadani o Upravu budu zaslané Gcastnikovi spolu s ogll"\o;‘rur(;gnim

e Prezrite a schvalte/poziadajte o Upravu pridané aktivity v oblasti Dobrodruzna
expedicia

Oblast Dobrodruzna expedicia je rozdelena do troch ¢asti: Priprava a tréning, Cviéna expedicia a Kvalifika¢na
expedicia. Kazdu ¢ast Dobrodruznej expedicie je potrebné schvalit separatne.

Zo zoznamu Uloh vyberte ,,Dobrodruzna expedicia”

Kliknite na zaloZky aby ste sa dostali k expediciam ¢akajucim na schvalenie
Kliknite na expediciu, ktoru si chcete prehliadnut

Prezrite podrobnosti a dékazy viazuce sa k expedicii

Kliknite na ,,Schvalit“ alebo ,,Upravit” podla potreby

AR ST o

Registration (1) Activity Approval (& Section Sign-off (1) Adventurous Journey (1) Award Sign-off Unassigned Participants

Preparation 0 Practice 0 Qualifying 1

ID &  First Name Last Name Finished Adventurous Journey Detail Evidence Assessor approve Action

56 Sarah Walker View View View v

Akékolvek pripomienky v dialégovom okne pri Ziadani o Upravu budu zaslané ucéastnikovi spolu s oznamenim.

e Prezrite a schvalte/pozZiadajte o Upravu Ziadost o ukoncenie Urovne

Ked' ucastnik dokonci vsetky Styri oblasti v ramci zvolenej Urovne, ta je pripravena na schvalenie Veducim
programu
1. Zo zoznamu uloh vyberte , Schvélenie Urovne”
Kliknite na Ucastnika, ktory Ziada o schvalenie
Prezrite si podrobnosti o U¢astnikov kliknutim na poli¢ko ,,Podrobnosti“
Prezrite si celu ucastnikovu Uroven, ktoru chce schvalit
Prezrite podrobnosti, aktivity/ciel a zaznamy v jednotlivych oblastiach

o vk wnN

Kliknite na ,,Schvalit” alebo ,,Upravit” podla potreby

I Detail Bronze Level I Details and ‘Award Level’ tab

Award detail Physical Recreation skills Service Adventurous Journey  0-0-0 Documents — Award detail and Section tabs

Award Leader Sign-off | nactive |
D First Name Last Name Emall Actlon

PNO0OD00020 Participant_b1 BronzeStarted dofeuat+pbl@gmail.com m Revise

Akékolvek pripomienky v dialégovom okne pri Ziadani o Upravu budu zaslané ucastnikovi spolu s ozndmenim.
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Manazovanie ucastnikov

Ked' Ucastnici zacna s plnenim programom, ulohou Veducich je sprevadzat a mentorovat ich v ramci ich
urovne, davat im rady a posmelovat ich.

Prostrednictvom Online ucastnickej knizky moézu Veduci programu spravovat bud vsetkych ucastnikov
zaregistrovanych na ich Miestnom centre, alebo Ucastnikov, ktori si im osobne prideleni, v zavislosti od
nastaveni stanovenych ich Ndrodnou kancelariou.

e Na prezretie a spravovanie progresu ucastnikov:

1. Vyberte ,U&astnici“z menu
2. Kliknite na ,Moji Ucastnici” na prezretie zoznamu vasich ucéastnikov
3. Kliknite na, VSetci Ucastnici” na prezretie zoznamu vsetkych ucastnikov na Miestnom centre
4. Po kliknuti na ID &islo vybraného ucastnika vas systém presmeruje na jeho zaznamy.
iy Participants PR Poli¢ka ucastnikov

Level Search

Select - — Filter a vyhladdvanie m

1] s First Name s Last Name Emall Levels Status
PHO0OC00054 Shawn Spencer testaward00+1@gmail.com Active
PNODOCOD0SE Sarah Walker testaward00@gmail.com Active
PNODOC0D0E2 Betty Letty testaward00+2@gmail.com Active
PNO0ODO00SE Palama Ford testaward00+6@gmail.com Active

10w  perpage l - ;
Zoznam ucastnikov
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Sarah Walker

Participants | Detai

John Casey
Albany Park Sailing Centre

Detail Bronze Level History Log
Title Overview @ Account Settings
Miss X Age Organization Registration Date State
18 Albany Park Sailing Centre 01/05/2015 Active
First Name
Level
Sarah )
Last Name
Leader
Walker Change
Name Email Phone Number
Ermail John Casey testaward0o+3@gmail.com +442000000000
mai
testaward00@gmail.com
Payment
Phone Number Phone Type
Form of Payment Date of Payment
ER v +442000000000 Home v
Paid X 03/05/2017
Date of Birth
. Transaction 1D
30/04/1999
XZXCCC2220 ~| Payment Confirmed
Mote
Address Parent [ Guardian Consent

Address First Line Parent's agreement Parent’s relationship

Lendon Mot required How

Address Second Line First name of Parent [ Guardian Last name of Parent [ Guardian
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Post Code Parent's [ Guardian's Email Parent’s [ Guardian's Phone Number

SW1P20QW

Date of Delivery
01/04/2017 ] +| Delivery Confirmed

Other info
Mationality

Italian E
Gender

Male Aw

Employement Status

Student A
Previous Level (not ORE) Where
Select A

Bronze Level start date

01/04/2016 ]

e Uprava osobnych tGdajov Géastnika

Kliknutim na prislusné polia v i¢astnikovom profile ich budete vediet zmenit, nezabudnite na zaver zmeny
ulozit.

e Uprava nastavenia Uétu ucastnika

Po presunuti sa na profil konkrétneho Ucastnika vyberte moznost ~ % Accountsettings , aby ste mohli spravit
zmeny. (poslat opat email pozvanku, obnovit heslo, Vymazat konto).

State

Active X

Send email invitation again?

Recover Password

Delete Account

Close

e Poplatok za uroven

Pre zmenu stavu poplatku za droven prejdite na profil Ucastnika a vloZte stav a datum platby, potvrdte
zaplatenie a uloZte zmeny.
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Payment
Form of Payment

Paid

Transaction ID

XFG123lknm

Date of Payment

X v 01/01/2017

+'| Payment Confirmed

e Zmena Veduceho programu

1. Prejdite na Ucastnicky profil

2. V Casti Veduci programu kliknite na ,,Zmenit

Leader

Name

Leader_1 InAlbanyPark

Email

dofeuat+all@gmail.com

THE DUKE OF EDINBURGH'S

INTERNATIONAL AWARD

SLOVAKIA

Change

Phene Humber
0900 0 Xxx

3. Zvyskakovacieho okna zvolte nového Veduceho programu z dostupnych moznosti
4. Kliknite na ,UloZit”

(L] First Name

Leader_1

Last Name

nAlbanyPark dofeust+all@gmail.com

Emaill

Cancel

© 2017 The Duke of Edinburgh’s International Award Slovensko o.z.
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e Prehlad podrobnosti o Grovni

Award detail Fhysical Recreation Skills Service Adventurous Journey  (-0-0 Documents Oblasti programu

Assessor detail

Title Name Email
Mr John Smith testaward00@gmail.com
Assessor approve Assessor report
Activity Detail Logs 1/13h

Activity Type
01/05/2016 1 hour O minutes

Communications X
My first lesson!
Activity
App Design Xw Add Log
Aim

Design my first app

Major

e Uprava podrobnosti na jednotlivych Grovniach

Vsetky podrobnosti sa daju upravit tym, Ze kliknete na dané pole a prepisete dané informacie.
Zmeny nezabudnite uloZit.

e Pridanie aktivity/ciela v mene ucastnika

1. Prejdite na urcitd oblast vybraného ucastnika
2. Vyberte typ aktivity a konkrétnu aktivitu z dostupného zoznamu.
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Martial Arts / Self Defence X ow
Activity
Boxing X -
Aim

Win the Boxing Teurnament before the end
of the year

Major

3. Zmeny nezabudnite uloZit stlacenim tlacidla “

e Pridanie zaznamov v mene ucastnika

1. Prejdite na urcitu oblast vybraného ucastnika

P | Add log , . P p
2. Zvolte moznost Pridat zdznamy zobrazenu pod zoznamom zaznamov, ktoré uz v systéme

su.
3. Vlozte pozadované podrobnosti ako popis, ddtum a ¢as trvania
4. Kliknite UloZit pre pridanie zaznamu

Zmeny budu ulozené a Ucastnikovi sa zobrazia potom ako sa najblizSie prihlasi do svojho systému.

Add log

Duration

- ~
Date a2 hh [ mm [

Required

Description

Required

-

e Zmena zaznamov v mene ucastnika

Kliknite na zdznam, ktory chcete upravit
Upravte zobrazené podrobnosti podla potreby
UloZte zmeny
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e Zmazanie zaznamov v mene ucastnika

1. Kliknite na zdznam, ktory chcete vymazat
2. Kliknite na ,Vymazat”

3. Potvrdte Vasu volbu

Edit Log

Date Duration

24/07/2016 o 04 \ 00

Description

We trained the whole afternoon.

P

—
oo - =

e Pridajte dokument v mene ucastnika

1. Kliknite na policko ,,Dokument”

2. Kliknite na vytvorit novy
3

Vpiste Ndzov a popis dokumentu

4. Vyberte aktivitu, s ktorou dokument suvisi z dostupného zoznamu

5. Vyberte subor a kliknite na Nahrat v spodnej Casti stranky

Upload new document

Title

Picture Hockey match

Description

This is a picture taken during a hockey match

Description

Physical Recreation X -

Choose file | match 2.jpg

e Histdria ucastnikovych zaznamov

MoézZete sledovat histériu castnika vratane akychkolvek vykonanych Uprav alebo schvaleni:

1. Kliknite na poli¢ko Histdria zaznamov v profile ucastnika
2. Histdria Ucastnika sa nasledne zobrazi
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Priklad histérie zaznamov

Detail Bronze Level History Log
Date Description
04,/05/2017 is1-1AF-Superuser Stafflis1-IAF-Superuser 5taffl has approved the activity of Sarah Walker participant.
04/05/2017 isl-1AF-Superuser Stafflis1-IAF-Superuser 5taffl did not approve the activity of Sarah Walker participant.
04,/05/2017 Sarah WalkerSarah Walker requested signoff of the ajPreparationAndTraining of Sarah Walker participant.

e Schvalenie oblasti v mene ucastnika programu
Ako Veduci mozete schvalit Ucastnikovu oblast v jeho mene.
Pridané zaznamy musia spifiat minimalne poziadavky — dizka trvania a poet hodin.
Zmena stavu urovne a jej schvdlenie Veducim programu sa upravi nasledovne:

1. Prejdite na u¢astnikovu Uroven, ktort chcete schvalit
2. Zmeite status oblasti z ,V procese” na ,Schvalenie Hodnotiteflom“ vo workflow procese

Physical recreation Skills Service Adventurous journey

Setup > Approval In progress | Assessor approval > Section sign-off

- Ak Ucastnik dostane Schvalenie od Hodnotitela, workflow proces sa automaticky posunie do

pozicie Schvalenie oblasti

- Ak dostanete hodnotenie v papierovej podobe, mbZete posunut status manudlne do pozicie

Schvalenie Urovne.
Oblast sa zobrazi v zozname uloh vasho Miestneho centra pod polickom ,,Schvalenie oblasti”

Oblast si musite prezriet pred poslanim Narodnej kancelarii (¢i st zaznamy a dokumentacia v poriadku). Oblast
mozete poslat na schvalenie kancelarii cez A) Zoznam uloh alebo B) presunutim workflow procesu do pozicie
»,Schvalenie Ndrodnou kancelariou”(ak sa presuniete do konta konkrétneho Ucastnika).

(b) Schvdlenie cez Zoznam uloh

Registration (1) Activity Approval ( Section Sign-off (1) Adventurous Journey (1) Award Sign-off Unassigned Participants
Physical Recreation 1 Skills © Service 0 Residential Project
] First Name Last Name Level Finished Logs Assessor approval Note for Award Leader Action

56 Sarah Walker View View ~ View
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(c) Schvdlenie cez workflow proces

Finlshed Note for Award Leader

Win the Boxing Tournament before the end of the year

e Schvaélenie Urovne v mene ucastnika programu

Ako Veduci mozete schvalit ucastnikovu Uroveri v jeho mene.

Pridané zaznamy musia splfiat minimalne poziadavky — dlzka trvania a pocet hodin.

SLOVAKIA

Actlon

Urover mozete poslat na schvélenie kanceldrii cez A) Zoznam Uloh alebo B) presunutim workflow procesu do

pozicie ,Schvalenie Narodnou kanceldriou“(ak sa presuniete do konta konkrétneho ucastnika).

(a) Schvdlenie cez zoznam uloh

Registration (2) Activity Approval (8 Section Sign-off (1) Adventurous Journey Award Sign-off (1) Unassigned Participants

4] First Name Last Name Previous Level Current Level Reglstratlon Date Note

56 Sarsh Walker : 13/04/2017 Vi

(b) Schvdlenie cez workflow proces

Detail

Award Leader sign-off

1D First Name Last Name Emall

PHOODCOCOES Sarah Walker testaward00@gmail.com

e Archivovanie a od-archivovanie ucastnikov

Proces bude doplneny

e Zmena statusu ucastnika do pozicie Neaktivny

Actlon

| Inactive |

Approve

Ako Veduci programu mdzete oznadit Uc¢astnika ako neaktivneho (prestal pracovat v programe a nechcete,aby
sa vam zobrazoval v zozname aktivnych G¢astnikov) — presunite sa do jeho profilu a s workflow procesu kliknite

na tlacidlo , Neaktivny“

© 2017 The Duke of Edinburgh’s International Award Slovensko o.z.
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Detail

Award detail

Bronze Level

Physical Recreation Skills

Adventurous Journey

Deaktivovat Uéastnicke konto mdZete nasledovne:

el s

Detail

Presurite sa do jeho profilu

Kliknite na ,Nastavenie uctu“ v prehlfade uctu (a)

Zmernte status na ,Neaktivny

Kliknite na tlacidlo ,,Zmenit poziciu”

Bronze Level

Title

Mr.

First Name

Participant_b0

tate

Inactive

Send email invitation again?

Recover Password

Delete Account

Close

Dobrodruzné expedicie

ORB Vam ako Veducim umoziuje:

(a) Prehlad ucastnikovej urovne

Vytvorit a spravovat nové Dobrodruzné expedicie

Vytvorit a spravovat nové Kniznice Dobrodruznych expedicii

Overview
X Age Organization Registration Date State
22 Albany Park Sailing Centre 01/01/1970
Level
(b) Vyskakovacie okno
Strana 20
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1. Presurite sa do Expedicie, ktoru chcete upravit

THE DUKE OF EDINBURGH'S %@
INTERNATIONAL AWARD

1 AVAKIA

- UZ vytvorené expedicie sa zobrazia pod tlacidlom ,Moje expedicie”

Participants

4

Pridajt dici
- My Events All Events Adventurous Journey Templates ridajte expediciu New Template

Journey Category Journey Type Search

Select v Select v Filtre
D Journey Category Journey Actlvity Journey Type Award Unlt Start Date End Date Created by
1500 Qualifiying Canoeing Expedition Albany Park Sailing Centre 01/03/2017 01/04/2017 John Casey
20w | perpage

e Vytvorenie novej Dobrodruznej expedicie

v , . A Adventurous Journey

1. Vyberte ,Dobrodruzna expedicia“ zZ menu

2. Vyberte ,Nova Dobrodruzna expedicia”

3. Vyplite podrobnosti expedicie

4. UloZte zmeny

e Pozvanie uéastnikov do DobrodruZnej expedicie v ORB

- Expedicie vytvorené inymi ludmi na Miestnom centre sa zobrazia pod , Vsetky expedicie”

2. Kliknite na vybrané Cislo Expedicie

Kliknite na tlacidlo U¢astnici

Participants

Do vyskakovacieho okna zacnite vpisovat meno Ucastnika a nasledne kliknite na jeho meno.

3
4. Kliknite na tlacidlo Spravujte ucastnikov zobrazené vlavo
5
6

Kliknite na Nastavit Uc¢astnikov pre uloZenie zmien

Search by email, first or last name

56 Sarah Walker testawarddD@gmail com
16 Participant_b0 BronzeStarted dofeuat+pb0@egmail.com
52 Batty Letty testaward0D+2@egmail.com

OZete si vybrat odstranenie Ucastnikov vyberom moznosti stranit", ktora sa zobrazi o vyskakovacom
M t brat odst tnik b ti "Odst t", kt b kak

okne.
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Po prepojeni Ucastnikov na udalost Dobrodruzna expedicia dostant ozndmenie a podrobnosti o udalosti

sa zobrazia vo ich profile.

e Vymazanie Dobrodruznej expedicie

1. Prejdite na expediciu, ktord chcete vymazat

Adventurous Journey Settings

2. Kliknite na tlacidlo
3. Z vyskakovacieho okna zvolte moznost ,Odstranit” a potvrdte vybrand moznost

Adventurous Journey Settings

Remove

Close

V pripade ak expedicia nejde vymazat kvoli Ucastnikom, ktorych uz mate v expedicii nahodenych, treba najskor
vymazat jednotlivych Ucastnikov, ktori sa v danej expedicii zobrazuju a az potom vymazat aj expediciu

e Vytvorenie novej Sablony Dobrodruznej expedicie

s Adventurous Journey

Vyberte mozZnost Dobrodruzna expedicia Z menu
Vyberte moznost ,,Nova Sabléna“
Vyplrite vSetky podrobnosti v Sabléne o expedicii

P wNPR

UloZte zmeny

Adventurous Journey Templates

Vietky $ablény najdete v €asti Sablény Dobrodruinych expedicii a tie sa daju vyuzit

pri vytvoreni novej Dobrodruznej expedicie v ORB

v 4 , . £ Adventurous Journey
Vyberte Dobrodruzna expedicia | z menu
Vyberte “Nova Dobrodruznd expedicia“

Select Template

3. Kliknite na moZnost Vybrat Sablénu zobrazeny na vrchu obrazovky

4. 7 vyskakovacieho okna zvolte moznost Sabléna, ktord chcete vyuzit zo zoznamu $ablén (a)
5. Sabléna automaticky vyplni novt Dobrodruznu expediciu

(a) Zobrazenie vyskakovacieho okna
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Journey Category Journey Type

Select - Select - E

1] Journey Category Journey Actlvity Location

i Bushwalking Expedition Lake District

Close

e Vymazanie Sablony Dobrodruinej expedicie
1. Prejdite na $ablonu expedicie, ktord chcete upravit

Adventurous Journey Settings

2. Kliknite na tlacidlo
3. Z vyskakovacieho okna zvolte moznost ,Odstranit” a potvrdte vybrand moznost

Adventurous Journey Template Settings

Close

e Spravy

Bude doplnené
Prehlad o organizacii

Prehlad podrobnosti o VaSom Miestnom centre a kontakty zobrazite kliknutim na ,Moja organizacia“ na
bocnej strane Vasho menu.
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Organisation Details

=

Mame

Albany Park Sailing Centre

Type

Religious Group

Website

Billing Address

Address First Line

addr aul

Address Second Line

line2 4174/6

State/Province/Region

London

Post Code

234

— Tlacidlo Organizacia

Kontakt na
Statutdra/——

Koordinatora

Facebook

City

London

THE DUKE OF EDINBURGH'S %)
INTERNATIONAL AWARD

SLOVAKIA

Authorising Contact

First Name
Leader_1

Email
dofeuat+all@gmail.com

Coordinator

First Name
Leader_1

Email
dofeuat+all@gmail.com

Change
Last Name
InAlbanyPark
Fhone
0900 208 KK
Change

Last Name
InAlbanyPark

Fhone
0900 08 30Kx

Shipping Address
Address First Line

addr aul
Address Second Line

line2 4174 /6
State/Province/Region

London

Post Code

234

e Uprava podrobnosti a loga Miestneho centra

vk wnN e

Na zmenu loga kliknite na pole LOGO
Ked budete vyzvany, vyberte a otvorte obrdzok loga
Kliknite na tladidlo UlozZit v spodnej Casti stranky

Kliknite na pole, ktoré chcete upravit a prepiSte zobrazené informacie
Kliknite na tladidlo UloZit v spodnej ¢asti stranky

Same as Billing

City

London

e Uprava podrobnosti o koordinatorovi a S$tatutdrovi Vasho Miestneho

centra

P wnheE

Kliknite na tlacidlo Podrobnosti o Miestnom centre
Kliknite na tla¢idlo Zmenit zobrazené pri Koordinatorovi a Statutarovi
Vyberte kontakt z vyskakovacieho okna.
Kliknite na tlacidlo Nastavit (Set)

Podrobnosti koordindtora
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Authorising Contact

First Name Last Name
Leader_1 InAlbanyPark
Email Phone
dofeuat+all@gmail.com 0900 KK KK

Coordinator

First Name Last Name

Leader_1 InAlbanyPark

Email Phene

dofeuat+all@gmail.com 0900 KK KK
Pop-up

Organization contact

John Casey <testaward00+3@gmail.com=

Cloze

- Prehlad zoznamu kontaktov

THE DUKE OF EDINBURGH'S %@
INTERNATIONAL AWARD

SLOVAKIA

Organisation Details Contacts
Search
vyhladavanie
1] Flrst Name Last Name Emall
11 Leader_1 InAlbanyPark dofeuat+ali@gmail.com
32 John Casay testaward0+3@gmail.com

Na karte Kontakty mézZete zobrazit zoznam kontaktov v Organizacii.

Po kliknuti na ID ¢islo vybraného kontaktu vas systém presmeruje na detailné informacie v danom konte pokial

k tomu mate oprdvnenie od Narodnej kancelarie.

Pridanie novych kontaktov

V ramci Miestneho centra moZete vytvorit nové kontakty:

Contacts ’:I:EL} My Organisation

1. Kliknite na tlacidlo v rémci|

2. Vyberte moinost’

3. Vyplnite vsetky zobrazené kontaktné informacie (a)

© 2017 The Duke of Edinburgh’s International Award Slovensko o.z.
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4. Kliknite na m a ukoncite tak vytvaranie nového kontaktu.

(a) Contact information

Contact Information Address
Title Address First Line
Mrs. Xw St John's Road
First Name Address Second Line
Viola
Last Name State/Province/Region
Davis
Post Code
Email
SW13AP

testaward00@gmail.com

Fhone Number Fhone Type

EEv  +442000000000 Mobile xw
Date of Birth

01/05/1980 2

Close

1. Zobrazia sa detaily nového kontaktu

Add Role

2. Kliknite na v rdmci oblasti “Ulohy” (b)

THE DUKE OF EDINBURGH'S %
INTERNATIONAL AWARD

SLOVAKIA

City
Londen

Country

UK xw

Z vyskakovacieho okna “Uloh” vyberte role, ktoré dany kontakt zastava na Miestnom centre (c)

4. Kliknite na ,,Pridat” pre pridanie dalSej tlohy, ktord novy kontakt zastava (c)

(b) Role section

Role
No roles
(c) Add role pop-up
Add role
Organisation Role
Albany Park Sailing Centre xw Award Leader

Close

o

Novy pouzivatel dostane e-mailové upozornenie s odkazom na overenie e-mailovej adresy a nastavenie hesla.

Prehlad o profile Veduceho programu

Vase Udaje mdzete kedykolvek zmenit tak, Ze aktualizujete svoj profil na ORB a pridate novy profilovy obrazok.
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Vas profil si mozete prezriet kliknutim na svoje meno v pravom hornom rohu a voIbou "Profll"

John Casey e
Profile
—oEgout
Profile Profil John Casey s
Personal Details Address
Title Street
Mr. X w London
Profilovy First Name State/Province/Region City
obrazok John London Lendon
Last Name Post Code Country
Casey London UK X
Email
Nationality
Eritish X
Phone Number Phone Type
- e ——
EEv | +442011447422 Mobile % v SnEuags et
English {United Kingdom) ® v
Date of Birth
31/03/1990 9

Mote

1. Ak chcete vykonat akékolvek zmeny vasich osobnych tdajov, staci kliknut na ktorékolvek zobrazené
pole a prepisat informacie

2. Stlacte 'Ulozit' pre uloZenie zmien
3. Ak chcete zmenit profilovy obrazok, kliknite na obrazok profilu
4. Podla potreby vyberte obrdzok z Vasho lokalneho disku

5. Kliknutim na tladidlo UlozZit uloZte svoje zmeny

Ak chcete obnovit svoje heslo

v , Change password
1. vyberte moznost

2. Vo vyskakovacom okne zadajte sic¢asné a nové heslo

3. kliknite na ,Zmenit” pre zmenu hesla
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Current password

Required field

New password Repeat new password

At least 8 characters long Required field

nclude

Aktualizacia nastaveni jazyka:
1. Prejdite na svoju stranku profilu
2.V rozbalovacej ponuke "Nastavenia jazyka" vyberte svoj jazyk.

3. Kliknite na tlacidlo uloZit pre uloZenie zmien

ORB Manualy

Manualy vyuZite v pripade ak si neviete rady s akymkolvek problémom v ORB

. o , .| O usercuides . . . . .
Manualy sa daju stiahnut v sekcii na lavej strane menu a zaroven na stranke dofe.sk v sekcii na

stiahnutie http://www.dofe.sk/sk/na-stiahnutie/

K dispozicii su 4 manudly pre Ucastnikov a veducich programu — 2 pre web verzie a 2 pre aplikacie

User Guides
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